Informacja o podziale czynnosci oraz sposobie uczestniczenia w przydziale spraw
w Sadzie Rejonowym Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
1. obowigzujacy od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

2. zmieniony w dniach:

Przydziat sedziow do wydziatow sadu,
zakres ich obowigzkow i sposob uczestniczenia w przydziale spraw i zadan sadu:
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Wykonuje czynnosci Prezesa:

kieruje Sadem i reprezentuje go na zewnatrz, z wyjatkiem spraw nalezacych do
kompetencji Dyrektora Sadu,

kieruje dzialalnoscia administracyjna Sadu i sprawuje wewnetrzny nadzor
administracyjny nad dziatalnoscia Sadu w zakresie zapewnienia wiasciwego toku
wewnetrznego urzedowania Sadu, bezposrednio zwigzanego ze sprawowaniem
wymiaru sprawiedliwosci oraz wykonywaniem innych zadan z zakresu ochrony
prawnej,

nadzoruje Wydzialy: Il Cywilny oraz Wydzialy Gospodarcze: VII (Rejestru Zastawow),
VIII KRS, i IX KRS, w tym raz na kwartat kontroluje dziatalnos¢ sekretariatow tych
wydzialdéw, bada sprawnos¢ postepowania w poszczegolnych sprawach i prawidtowosé
przydzielania sedziom i referendarzom spraw i rbwnomiernego obcigzenia ich praca,
dokonuje analizy orzecznictwa Sadu w sprawach cywilnych i rejestrowych pod
wzgledem poziomu jego jednolitosci i informuje sedziow oraz referendarzy o wynikach
tej analizy, a w razie stwierdzenia istotnych rozbieznosci w orzecznictwie informuje o
nich Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,

nadzoruje Oddziaty: Kadr i Administracyjny (w zakresie okreslonym w 823 ust. 1 pkt 11
ust.3 pkt 1 regulaminu urzedowania sadow powszechnych)

nadzoruje dziatania zwiazane z wdrazaniem nowoczesnych technik informatycznych w

Sadzie,
nadzoruje $cigganie naleznosci sadowych realizowanych przez Wydziat 1l Cywilny,
nadzoruje sprawy oznaczone ,Zagr” i zarejestrowane w wykazie ,0Z” w

nadzorowanych wydziatach,

dokonuje analizy materiatdow statystycznych dotyczacych Sadu w zakresie wptywu
spraw, obsady, zalatwienri, terminowosci uzasadnier,, sprawnosci postepowania,
poziomu zalegtosci; w celu zapewnienia sprawnosci postepowania podejmuje z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego wydziatu decyzje o wstrzymaniu wptywu
spraw (na czas oznaczony) do danego referatu, jezeli przemawiaja za tym szczegélne
okolicznosci (w szczegolnosci z uwagi na absencje orzecznika wywotana choroba albo
usprawiedliwiong innymi przyczynami),

jest zwierzchnikiem stuzbowym sedzidw, referendarzy sadowych oraz asystentow
sedziow i w zwiazku z tym zalatwia sprawy kadrowe w odniesieniu do tych grup
pracowniczych — z wylaczeniem decyzji nalezacych do kompetencji Prezesa Sadu
Apelacyjnego w Poznaniu i Prezesa Sadu Okregowego w Poznaniu, a w tym sporzadza
opinie o ww. pracownikach i dokonuje okresowych ocen kwalifikacyjnych asystentow
sedziego wykonujacych obowiazki w wydziatach I, VII, VIII i IX (takze wykonujacych
jednoczesnie obowiazki w innych wydziatach),

zapoznaje wiceprezesOw oraz sedziow wydziatéw 11, VII, VIII i IX z ocena ich pracy,
dokonana w trybie okreslonym w art. 106a i nast. u.s.p., w tym w szczegolnosci z jej
wynikami i ich podsumowaniem, opracowujac na tej podstawie indywidualny plan
rozwoju zawodowego sedziego, zapoznaje sedzidw z ostatecznym podsumowaniem
wynikdw oceny pracy i w razie potrzeby dokonuje na tej podstawie zmiany)
indywidualnego planu rozwoju zawodowego sedziego w niezbednym zakresie, a takze
podejmuje dzialania w celu umozliwienia realizacji indywidualnego planu rozwoju
sedziego,
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udziela pisemnych odpowiedzi na skargi i wnioski kierowane do Prezesa Sadu z
zakresu bezposrednio sprawowanego nadzoru oraz w sprawach przejetych od
WiceprezesOw Sadu Rejonowego Poznan-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, a takze
przyjmuje interesantéw,

rozpoznaje wnioski o udzielenie informacji publicznej w zakresie powierzonych zadan
oraz koordynuje dziatania w tym zakresie,

jest zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Sadu (z zastrzezeniem art. 17784 u.s.p.),
wykonuje w stosunku do Dyrektora Sadu czynnosci z zakresu prawa pracy (z wyjatkiem
czynnosci zastrzezonych dla Ministra Sprawiedliwosci) i co najmniej raz w roku okresla|
potrzeby Sadu konieczne dla zapewnienia warunkéw prawidtowego funkcjonowania i
sprawnego wykonywania przez Sad zadan w zakresie wymiaru sprawiedliwosci i
innych zadan z zakresu ochrony prawnej, biorac pod uwage przewidywany ich zakres,
wspoldziata z Dyrektorem Sadu w okresleniu przez niego rozmieszczenia i liczby
poszczegolnych stanowisk, na ktérych zatrudniani sa urzednicy i pracownicy obstugi,
dba o kulture pracy, sprawnos¢ i szybkos¢ postepowania w Sadzie, zajmuje sie
usprawnianiem organizacji pracy Sadu,

nadzoruje zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy sedziow, referendarzy
sadowych, asystentow sedziow i kuratorow sadowych oraz estetyke pomieszczer
sadowych,

informuje sedziéw i referendarzy sadowych o ustalonych przez Prezesa Sadu
Okregowego w Poznaniu podziatach czynnosci oraz zasadach przydzialu spraw
poszczegolnym sedziom i referendarzom sadowym,

orzeka w Wydziale V Cywilnym

wykonuje obowigzki administratora danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy o
ochronie danych osobowych,

Informacje Dodatkowe obcigzenia oraz ich wymiar: koriczenie spraw przydzielonych w ramach
dodatkowe Wydziatu V Cywilnego
11
Plan dyzurdw oraz zastepstw sedziow
Liczba dyzurnych i
Lp.. Rodzaj spraw petniacych Wydziat i/lub sgdziowie, asesorzy sadowi i referendarze sgdowi
zastepstwa
SSR Wojciech Wieczorkowski zastepuje SSR Roberta Grzesia oraz SSR
1 W ramach petnionej 1 Karola Resztaka w razie nieobecnosci Wiceprezesow. Jest
" [funkgcji zastepowany przez SSR Roberta Grzesia a w razie jego
nieobecnosci przez SSR Karola Resztaka

W IX Wydziale Gospodarczym Krajowego Rejestru Sadowego zastepuje sie wzajemnie z sedzig z
V11l Wydziatu Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego.

/-/ SSR Wojciech Wieczorkowski
Prezes
Sadu Rejonowego
Poznan-Nowe Miasto i Wilda
13.01.2021r. w Poznaniu



