
Informacja o podziale czynności oraz sposobie uczestniczenia w przydziale spraw
w Sądzie Rejonowym Poznań – Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu

1. obowiązujący od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

2. zmieniony w dniach:

a) …………………………….. 3)

b) …………………………….. 3)

I
Przydział referendarzy sądowych do wydziałów sądu,

zakres ich obowiązków i sposób uczestniczenia w przydziale spraw i zadań sądu:

Lp. Wydział V Cywilny

1 Imię (imiona) Nazwisko Podstawowy wskaźnik
przydziału

100%

Anna Sarnecka

Uzasadnienie podstawowego
wskaźnika przydziału niższego
niż 100%

brak

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

brak brak

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

brak

referendarz brak
Obowiązki niezwiązane z
przydziałem brak

2 Imię (imiona) Nazwisko Podstawowy wskaźnik
przydziału

0 %

Hanna Stasiak

Uzasadnienie podstawowego
wskaźnika przydziału niższego
niż 100%

wpływ wstrzymany z uwagi na
długotrwałą usprawiedliwioną

nieobecność
Wskaźniki przydziału inne

niż podstawowy
Wysokość wskaźnika

brak brak

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

brak

Referendarz brak Obowiązki niezwiązane z
przydziałem brak

3 Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100%

Marta Kuśnierczyk

Uzasadnienie podstawowego
wskaźnika przydziału niższego
niż 100%

brak

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

brak brak

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

brak



referendarz brak Obowiązki niezwiązane z
przydziałem

brak

4 Imię (imiona) Nazwisko Podstawowy wskaźnik
przydziału

100%

Ireneusz Trembowelski

Uzasadnienie podstawowego
wskaźnika przydziału niższego
niż 100%

brak

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

brak brak

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

brak

referendarz brak Obowiązki niezwiązane z
przydziałem

Brak

5 Imię (imiona) Nazwisko7) Podstawowy wskaźnik
przydziału

100%

Mikołaj Sobczak

Uzasadnienie podstawowego
wskaźnika przydziału niższego
niż 100%

brak

Wskaźniki przydziału inne
niż podstawowy

Wysokość wskaźnika

brak brak

Stanowisko
służbowe

Pełnione funkcje Inne indywidualne reguły
przydziału

brak

referendarz brak Obowiązki niezwiązane z
przydziałem brak

Inne ogólne
reguły
przydziału
spraw i zadań
sądu

brak

Informacje
dodatkowe

I. Przydział spraw obejmuje:
a) sprawy rejestrowane w rep Nc (w postępowaniu upominawczym i nakazowym),
b) sprawy  z  rep  Ns  w  zakresie  ustawowej  kompetencji  Referendarza  (  w  szczególności  :  spis

inwentarza,  złożenie wykazu inwentarza,  ustanowienie kuratora spadku, złożenie przedmiotu
świadczenia do depozytu sądowego, otwarcie i ogłoszenie testamentu) – za wyjątkiem spraw
o złożenie przed sądem oświadczenia o odrzuceniu spadku,

c) sprawy z rep Co w zakresie ustawowej kompetencji Referendarza ( w szczególności wnioski o
zwolnienie od kosztów sądowych i ustanowienie pełnomocnika z urzędu złożone przed
wszczęciem postępowania),

d) sprawy z rep N o rejestrację oświadczeń o przyjęciu lub odrzuceniu spadku złożonych przed
notariuszem.

II. Ponadto Referendarz sądowy w szczególności:
1. wykonuje czynności wstępne w sprawach wnoszonych przez strony, które nie są

reprezentowane przez profesjonalnych pełnomocników ( za wyjątkiem spraw o symbolu
010m, 010u,  oraz 218, 267 i 278, 279 ) - wzywa o uzupełnienie braków formalnych pism, o
uzupełnienie opłat sądowych, zarządza zwrot pozwu lub wniosku,

2. rozpoznaje wnioski o zwolnienie od kosztów sądowych oraz o ustanowienie adwokata lub
radcy  prawnego  w  sprawach  ze  wszystkich  repertoriów,  w  tym  także  w  Co  i  Nc  w
postępowaniu nakazowym,

3. orzeka w przedmiocie klauzuli wykonalności w sprawach Nc, także co do nakazów zapłaty
wydanych w postępowaniu nakazowym,



4. orzeka w przedmiocie dalszego tytułu egzekucyjnego ,
5. orzeka w przedmiocie klauzuli wykonalności,  co do innych tytułów egzekucyjnych na

zarządzenie sędziego,
6. podejmuje czynności związane ze zwrotem kosztów sądowych w sprawach Nc oraz innych

na zarządzenie sędziego,
7. udziela informacji w sprawach z zakresu prawa spadkowego na wniosek osoby trzeciej,
8. podejmuje czynności związane z wydaniem postanowienia w przedmiocie szczegółowego

rozliczenia kosztów procesu zgodnie z zasadą określoną przez sąd w orzeczeniu kończącym
postępowanie,

9. podejmuje czynności związane ze zwrotem kosztów sądowych,
10. podejmuje czynności związane z przyznaniem, ustalaniem i wypłatą należności świadków,

biegłych, tłumaczy i stron,
11. rozpoznaje wnioski o ustanowienie kuratora,
12. podejmuje czynności związane z obrotem zagranicznym:

a) w zakresie doręczeń w sprawach, w których brak jest pełnomocnictw do doręczeń,
począwszy od zarządzenia sędziego referenta polecającego dokonanie pierwszego
doręczenia zagranicznego do momentu dokonania pierwszego doręczenia
korespondencji, przy czym ustalenie czy osoba, której ma zostać doręczona
korespondencja jest obywatelem polskim i włada językiem polskim, a w przypadku
obywateli UE również tłumaczenie dokumentów podlegających doręczeniu, łącznie z
wezwaniem na rozprawę i pouczeniami, należy do sędziego referenta,

b) w zakresie przygotowania, podpisania i wysłania korespondencji zagranicznej w ramach
pomocy prawnej, przy czym sędzia referent przedkładając referendarzowi sprawę,
winien szczegółowo określić dowód, jaki ma zostać przeprowadzony (wraz z
przygotowaniem pytań, które mają być zadane osobie przesłuchiwanej) oraz, jeżeli
wymagają tego stosowne przepisy, przedstawić opis stanu faktycznego sprawy,

13. stwierdza prawomocność orzeczeń w zakończonych sprawach prowadzonych przez
sędziów, o ile zachodzi konieczność podjęcia innych czynności w tych sprawach przez
referendarza,

14. Referendarz wydaje zarządzenie o przedłożeniu sprawy Przewodniczącemu Wydziału lub
sędziemu referentowi - zgodnie z podziałem czynności w zależności od rodzaju czynności,
w razie braku uprawnień do podjęcia czynności przez Referendarza ,

15. Referendarz sądowy jest zobowiązany nadto wykonywać na zarządzenie Przewodniczącego
Wydziału inne czynności, których niezwłoczne podjęcie jest niezbędne z uwagi na
szczególne okoliczności.

16. Referendarz sądowy pracuje z wykorzystaniem systemu informatycznego Sędzia – 2.

III. Sprawy  z  rep.  C,  Nc,  Ns   i  Co,  które  wymagają czynności  referendarza,  a  które  są już
zarejestrowane na sędziów w konkretnym wydziale, są losowane na referendarzy z tego
wydziału, w którym sprawa jest zarejestrowana, a w razie niedziałania systemu SLPS są
przydzielane po 1 zgodnie z alfabetyczną listą referendarzy prowadzoną w danym wydziale.

IV. W przypadku konieczności podjęcia przez Sędziego czynności, wobec braku uprawnień
Referendarza sądowego, w sprawach otwartych zarejestrowanych na Referendarza,
w których Sędzia nie był jeszcze przydzielony, Przewodniczący kieruje sprawy do
losowania na Sędziów w danym wydziale. Sprawy skierowane do losowana z jednego dnia
są układane sygnaturami  od najniższej - najstarszej do najwyższej – najnowszej.

II
Plan zastępstw referendarzy sądowych:

Lp.. Rodzaj spraw Liczba dyżurnych i
pełniących zastępstwa Wydział i/lub sędziowie, asesorzy sądowi i referendarze sądowi

W razie nieobecności Referendarza, trwającej dłużej niż 5 dni roboczych (z wyjątkiem nadawania klauzul
wykonalności, gdzie zastępstwo następuje niezwłocznie), referendarze zastępują się wzajemnie
w następujący sposób

1.
Cywilne w Wydziale V

1 Ref.  Anna Sarnecka jest zastępowana przez Ref. Martę Kuśnierczyk



2.
Cywilne w Wydziale V

1 Ref. Marta Kuśnierszyk jest zastępowana przez Ref. Ireneusza
Trembowelskiego

3. Cywilne w Wydziale V 1 Ref. Ireneusz Trembowelski jest zastępowany przez Ref. Mikołaja
Sobczaka

4. Cywilne w Wydziale V 1 Ref. Mikołaj Sobczak jest zastępowany przez Ref. Annę Sarnecką

  /-/ SSR Wojciech Wieczorkowski
                                                              Prezes

                                                               Sądu Rejonowego
    Poznań-Nowe Miasto i Wilda

                                                                        13.01.2021r.                                w Poznaniu


